
 
วิทยาลัยอาชีวศึกษาสงขลา 

 
ปฏิทินการด าเนินงานของครูที่ปรึกษารายบุคคล   

 
ประจ าปีการศึกษา  2566 

 
ล าดับที่ รายการ รายะเวลาด าเนินการ ก าหนดส่ง หมายเหตุ 

 
การรู้จักผู้เรียนเป็นรายบุคคล 

 
1 จัดท ำประวัตินักเรียน นักศึกษำและรำยงำนกำรจัดท ำประวัติ ภำคเรียนที่ 1 เดือนพฤษภำคม-มิถุนำยน คป. 01 

 
  (เฉพำะปวช.1 และปวส.1 ระดับอืน่ ๆ อ้ำงอิงจำกระบบ RMS/ ศธ.02ออนไลน์)     คป. 01.1 

 
2 รำยงำนกำรเยี่ยมบ้ำนฯ ภำคเรียนที่ 1 รำยงำนทุกภำคเรียน คป. 05 

 
  (อย่ำงน้อยร้อยละ 10 ของจ ำนวนผู้เรียน ต่อ 1 ภำคเรียน) ภำคเรียนที่ 2 อย่ำงช้ำสุดสัปดำห์ที่ 15 คป. 05.1 

 
3 บันทึกแฟ้มสะสมผลงำนนักเรียน นักศึกษำ (Student Portfolio) ภำคเรียนที่ 1 รำยงำนทุกภำคเรียน คป. 04 

 
    ภำคเรียนที่ 2 สัปดำห์ที่ 15   

 
การคัดกรองผู้เรียน 

 
4 คัดกรองผู้เรียนรำยบุคคล  และรำยงำนกำรคัดกรองผู้เรียน ภำคเรียนที่ 1 รำยงำนทุกภำคเรียน คป. 03 

 
    ภำคเรียนที่ 2 สัปดำห์ที่ 12 คป. 03.1  คป. 03.2 

 
การส่งเสริมและพัฒนา 

 

5 กำรจัดกิจกรรมโฮมรูม และรำยงำนกำรจัดกิจกรรมโฮมรูม คำบโฮมรูม 1 ชั่วโมง /สัปดำห์ 
ครั้งที่ 1 สัปดำห์ที่ 9 (สัปดำห์ที่ 1-9)  
ครั้งที่ 2 สัปดำห์ที่ 17 (สัปดำห์ที่ 10-17) 

สมุดโฮมรูม คป. 02 

 
การป้องกันและแก้ไขปัญหา 

 
6 รำยงำนกำรพบผู้ปกครอง ตลอดภำคเรียนที่ 1 และ 2 ทุกครั้งที่มีกำรพบผู้ปกครอง คป. 06 

 
7 บันทึกกำรให้ค ำแนะน ำ/ช่วยเหลือผู้เรียน ตลอดภำคเรียนที่ 1 และ 2 ทุกครั้งที่มีกำรให้ควำมช่วยเหลือ คป. 07 

 
8 รำยงำนแจ้งผลกำรช่วยเหลือผู้เรียน ตลอดภำคเรียนที่ 1 และ 2 ทุกครั้งที่ให้ควำมช่วยเหลือเป็นที่เรียบร้อย คป. 09 

 
การส่งต่อผู้เรียนกลุ่มมีปัญหา 

 

9 บันทึกกำรส่งต่อผู้เรียนภำยในวิทยำลัย ตลอดภำคเรียนที่ 1 และ 2 
ทุกครั้งที่นักเรียนมีปัญหำ และต้องกำรให้งำน
อ่ืนช่วยเหลือ เช่น งำนปกครอง  งำนแนะแนว 

คป. 08 

 
 

       

 
เอกสารอ่ืน ๆ ที่ครูที่ปรึกษาต้องด าเนินการ  

 
 ข้อมูลเกี่ยวกับประวัตินักเรียน นักศึกษำ สำมำรถดูและPrint out จำกระบบศธ.02 ออนไลน์ หรือระบบ RMS 



 
หมายเหตุ 

      

 
 1.  เอกสำรแบบฟอร์มต่ำง ๆ (คป. 01 - 10 ) ทุกฉบับสำมำรถรับได้ท่ีงำนครูที่ปรึกษำ หรือ Download จำกเว็บไซต์ของวิทยำลัย 

 
 2.  ใบลำกิจ/ลำป่วย ของนักเรียน นักศึกษำ  (คป. 10) 

     

 
 3.  คู่มือกำรปฏิบัติงำนครูที่ปรึกษำ (สำมำรถ Download ได้) 

     

 
  ขอบคุณครูที่ปรึกษำทุกท่ำนที่ให้ควำมร่วมมือ 

 

 
 

 
งำนครูที่ปรึกษำ 

 

 
 

       

 
 

       

 
 

       

 
 

        


